钟山职业技术学院

证书考试冲抵相应课程处理办法
（修订稿）

为进一步深化课程改革，优化课程结构，推进学分制制度实施，构建“技能+知识+修养”课程体系，强化学生动手能力培养，鼓励学生获得各类证书，并规范证书考试，结合我院生源特点，特针对证书冲抵不及格课程、学分对应关系制定本办法。

一、江苏省教育厅组织的等级考试

（一）大学英语四级考试

成绩在425分以上者，可免修或冲抵《大学英语》、《行业英语》课程。免修后以“四级成绩/6”计免修后各学期《大学英语》或《行业英语》期末考试成绩；冲抵者成绩以70分计。

大学英语四级考试成绩在425分以上者，对应10学分。

（二）英语应用能力考试

取得A级证书可免修或冲抵《大学英语》、《行业英语》课程。免修后以“A级成绩×一定系数”计免修后各学期《大学英语》或《行业英语》期末考试成绩；冲抵者成绩以65分计。

英语应用能力B级考试合格证书作为学生毕业资格认定重要依据之一。通过B级考试可冲抵《大学英语》、《行业英语》课程，成绩以60分计，不予免修。

英语应用能力考试A、B级证书对应8学分。

（三）江苏省计算机信息技术一级考试

省计算机信息技术一级考试合格证书作为非计算机专业学生毕业资格认定重要依据之一。获得合格证书者，可冲抵《计算机应用基础》、《计算机信息技术》课程，成绩以60分计。

省计算机信息技术一级考试合格证书对应6学分。

二、托业桥考试

职业英语水平等级考试成绩达到相应水平者，可冲抵《大学英语》、《行业英语》课程，成绩以60分计，不予免修。

职业英语水平等级考试合格成绩对应4学分。

三、自学考试课程

参加全国本科专业自学考试成绩合格并取得合格证书，自考课程学分须大于等于本院对应课程学分且课程名称、教学大纲与我院相应专业的课程名称、教学大纲相同，可免修或冲抵该门不及格课程。

四、公共选修课

满足以下情况之一者，可取得公共选修课2学分：

（一）由学院统一组织报名考试，取得汽车驾驶员证书者；

（二）由学院统一组织报名考试，取得国际IT原厂认证资格证书者；

（三）由学院统一组织报名考试，取得普通话水平测试证书（二级乙等以上）者；

（四）获学院 “读者之星”称号者；

（五）在省级报刊发表1篇作品、在晨报晚报类报纸发表2篇作品者；

（六）参加学工处、团委等部门组织的社会实践、创新创业活动，经评定可获得相应学分奖励者。

五、专业基础课程与专业课程

（一）计算机应用专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	蓝桥杯软件和信息技术专业人才大赛省赛Java软件开发项目
	工信部人才交流中心
	省级
	JAVA程序设计（4）

	2
	蓝桥杯软件和信息技术专业人才大赛省赛C++程序设计项目
	工信部人才交流中心
	省级
	C语言程序设计（4）

	3
	计算机高新考试办公软件应用高级
	省人社厅
	高级
	计算机基础（4）

	4
	计算机高新考试计算机辅助设计高级
	省人社厅
	高级
	计算机辅助设计AutoCAD（4）

	5
	计算机高新考试图形图像处理高级
	省人社厅
	高级
	图形图像应用技术Photoshop（3）


（二）计算机网络专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	蓝桥杯软件和信息技术专业人才大赛省赛Java软件开发项目
	工信部人才交流中心
	省级
	JAVA程序设计（4）

	2
	蓝桥杯软件和信息技术专业人才大赛省赛C++程序设计项目
	工信部人才交流中心
	省级
	C语言程序设计（4）

	3
	计算机高新考试办公软件应用高级
	省人社厅
	高级
	计算机基础（4）

	4
	计算机高新考试计算机辅助设计高级
	省人社厅
	高级
	计算机辅助设计AutoCAD（4）

	5
	计算机高新考试图形图像处理高级
	省人社厅
	高级
	图形图像应用技术Photoshop（3）

	6
	CCIE认证证书
	思科 Cisco
	高级
	路由与交换技术（4）、网络安全技术（4）其中一门

	7
	H3C认证证书
	新华三集团H3C
	高级
	路由与交换技术（4）、网络安全技术（4）其中一门


（三）机电一体化技术、机械制造与自动化、电气自动化技术专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称

	1
	电工
	省人社厅
	中级
	电工技术、维修电工


（四）汽车运用与维修技术专业、汽车营销与技术服务专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称

	1
	汽车维修工
	职业技能鉴定中心
	中级、高级
	汽车底盘构造与维修（5）、汽车发动机构造与维修（5）、汽车电气设备构造与维修（5）、汽车发动机电控系统检测诊断（5）、汽车底盘电控系统检测诊断（5）、汽车运用与性能检测（5）、汽车检测维修综合专业实训（3）其中二门

	2
	钳工
	职业技能鉴定中心
	中级、高级
	机械制图（3）、公差配合（1）、汽车机械基础（5）、二维计算机辅助设计（4）、金工实训（3）其中二门


（五）康复工程技术专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称

	1
	假肢装配工
	职业技能鉴定中心
	初级、中级
	假肢设计制造与适配（5）、人机工程技术（3）、逆向工程及3D打印技术（4）、假肢制造与适配实训（2）其中二门

	2
	矫形器装配工
	职业技能鉴定中心
	初级、中级、
	骨科康复矫形器具设计（5）、人机工程技术（3）、逆向工程及3D打印技术（4）、单片机技术与应用（3）、骨科康复矫形器具制造与适配实训（2）其中二门

	3
	钳工
	职业技能鉴定中心
	中级、高级
	机械制图（3）、公差配合与测量技术（3）、材料及成形工艺（2）、机械制造技术（3）其中二门


（六）护理专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	高等职业院校技能大赛护理技能大赛
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上
	内科护理学（9）、外科护理学（8）、妇产科护理学（3）、儿科护理学（2.5）积欠课程的各门课程补考在50分及以上者。

	2
	高等职业院校技能大赛护理技能大赛
	教育部
	全国三等奖及以上
	所有专业课程

	3
	护理执业资格证书
	卫健委
	　
	内科护理学（9）、外科护理学（8）、妇产科护理学（3）、儿科护理学（2.5）积欠课程的各门课程补考在50分及以上

	4
	母婴护理
	南京市职业技术培训指导中心
	初级　
	妇产科护理学（3）、儿科护理学（2.5）


（七）康复治疗技术专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	小儿推拿
	南京市职业技术培训指导中心
	初级
	中国传统康复技术（5）

	2
	健康管理师
	卫健委
	　
	康复工程技术（2）


（八）老年服务与管理专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	养老护理技能大赛
	民政部老服专业教学指导委员会
	三等奖及以上
	老年学（3）、老年疾病（3）、养老护理基础与技能（6）

	2
	养老护理技能大赛
	省级行业协会
	三等奖及以上
	老年学（3）、老年疾病（3）

	3
	养老评估员
	南京社会福利协会
	初级
	养老护理基础与技能（6）


（九）药学专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	健康管理师
	卫健委
	
	药学数理统计（2）


（十）电子商务专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	电子商务资格证书
	中国商业企业管理协会
	助理电子商务师
	网络营销（2）、 电子商务概论（3）、 电子支付与网络安全（3）

	2
	助理市场营销师
	中国商业企业管理协会
	三级
	市场营销（3）    

	3
	电子商务专业技能等级证书
	中国商业经济学会
	中级
	物流与供应链管理（3）、电子支付与网络安全（3）

	4
	跨境电子商务师
	阿里巴巴网络技术有限公司
	一级
	电子商务概论（3）


（十一）工商企业管理专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	助理物流管理师
	中国商业企业管理协会
	四级
	仓储与配送管理（3）、物流与供应链管理（3）

	2
	国际商务单证员
	中国商业企业管理协会
	中级
	外贸单证实务（3）、商务单证实务（3）

	3
	助理市场营销师
	中国商业企业管理协会
	三级
	市场营销（3）    

	4
	物流管理专业技能等级证书
	中国商业经济学会
	中级
	运输管理（3）


（十二）国际贸易实务专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	国际商务单证员
	中国商业企业管理协会
	中级
	外贸单证实务（3）、商务单证实务（3）

	2
	助理市场营销师
	中国商业企业管理协会
	三级
	市场营销（3）    

	3
	跨境电子商务师
	阿里巴巴网络技术有限公司
	一级
	电子商务（3）

	4
	国际货运代理专业技能等级证书
	中国商业经济学会
	中级
	国际货运代理实务（2）


（十三）会计、审计专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	助理会计师
	省人社厅
	初级
	基础会计（4）、经济法（3）

	2
	出纳员岗位资格证书
	中国总会计师协会
	
	财务会计（一）（4）、财经法规与职业道德（3）

	3
	高等职业院校技能大赛会计技能
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上
	基础会计（4）


（十四）旅游管理专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	全国导游人员资格证书
	国家旅游局
	　
	导游服务技能（4）、导游法规知识(4）、地方导游基础知识（2）、全国导游基础知识（4）、南京导游（4）可选择其中两门

	2
	省高等职业院校技能大赛导游服务技能
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上
	导游服务技能（4）、导游法规知识(4）、地方导游基础知识（2）、全国导游基础知识（4）、南京导游（4）可选择其中两门

	3
	省高等职业院校技能大赛（饭店服务）技能
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上
	餐饮、客房、前厅类课程其中一门

	4
	客房服务员中级证书
	人力资源及社会保障部
	　
	客房工作实务（4）、前厅与客房管理（3-4）其中一门

	5
	餐饮服务员中级证书
	人力资源及社会保障部
	　
	餐饮服标准（2）、餐厅工作实务（4）、 餐厅运转与管理（2-4）课程其中一门

	6
	前厅服务员中级证书
	人力资源及社会保障部
	　
	前厅工作实务（4）、前厅与客房管理（3-4）、前厅与客房服务标准（3）其中一门

	7
	全国旅游院校服务技能（导游服务）大赛
	中国旅游协会旅游教育分会
	全国三等奖
	导游服务技能（4）、导游法规知识(4）、地方导游基础知识（2）、全国导游基础知识（4）、南京导游（4）可选择其中两门

	8
	全国旅游院校服务技能（饭店服务）大赛
	中国旅游协会旅游教育分会
	全国三等奖
	餐饮、客房、前厅类课程其中一门

	9
	酒店管理专业技能等级证书
	中国商业经济学会
	中级
	饭店管理概论（2）


（十五）市场营销专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	省高等职业院校技能大赛市场营销技能
	江苏省教育厅
	　
	省三等奖:市场营销（3）
省二等奖:市场营销策划（3）
省一等奖:市场营销（3）、市场营销课程设计（1）

	2
	助理市场营销师
	中国商业企业管理协会
	三级
	市场营销（3） 

	3
	市场营销专业技能等级证书
	中国商业经济学会
	中级
	市场营销（3） 、销售管理（3）、市场营销课程设计（1）、Simmarketing软件模拟（2） 


（十六）药品经营与管理、保险专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	助理市场营销师
	中国商业企业管理协会
	三级
	市场营销（3）    

	2
	市场营销专业技能等级证书
	中国商业经济学会
	中级
	医药营销学（3）


（十七）艺术设计所有专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	工业和信息化部专业技能证书PHOTOSHOP平面设计师
	工业和信息化部
	高级
	计算机辅助设计（PHOTOSHOP）（3）

	2
	工业和信息化部专业技能证书计算机辅助设计AutoCAD应用工程师
	工业和信息化部
	高级
	计算机辅助设计（AutoCAD）（3）


（十八）环境工程技术专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称（学分）

	1
	污废水处理工
	中国环境保护产业协会
	中级
	污废水处理设施运行管理（2）

	2
	自动监控（水）运行工
	中国环境保护产业协会
	中级
	水质自动监测运行管理（1.5）


（十九）建筑工程技术、工程造价专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称

	1
	工程测量员
	国家测绘地理信息局职业技能鉴定指导中心
	初级/中级
	工程测量（4学分）

	2
	“浩辰杯”华东区大学生CAD应用技能竞赛
	江苏省工程图学学会、中国建设教育协会教育技术专业委员会、全国CAD应用培训网络-南京中心
	　
	一等奖冲抵共计20学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

二等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

三等奖冲抵共计5学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	3
	省高等职业院校技能大赛-建筑工程识图
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上
	一等奖冲抵共计25学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

二等奖冲抵共计15学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

三等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	4
	省高等职业院校技能大赛-工程造价基本技能
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上　
	一等奖冲抵共计25学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

二等奖冲抵共计15学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

三等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	5
	全国高职院校土建施工类专业学生“鲁班杯”建筑工程识图技能竞赛
	全国住房和城乡建设职业教育教学指导委员会
	　
	特等奖冲抵共计20学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

一等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；

二等奖冲抵共计5学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	6
	土建施工员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程

	7
	土建质量员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程

	8
	材料员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程

	9
	资料员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程


（二十）建筑装饰工程技术专业

	序号
	证书名称
	发证单位
	等级
	冲抵课程名称

	1
	工程测量员
	国家测绘地理信息局职业技能鉴定指导中心
	初级/中级
	装饰工程测量（4学分）

	2
	“浩辰杯”华东区大学生CAD应用技能竞赛
	江苏省工程图学学会、中国建设教育协会教育技术专业委员会、全国CAD应用培训网络-南京中心
	　
	一等奖冲抵共计20学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
二等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
三等奖冲抵共计5学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	3
	省高等职业院校技能大赛-建筑工程识图
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上
	一等奖冲抵共计25学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
二等奖冲抵共计15学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
三等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	4
	省高等职业院校技能大赛-工程造价基本技能
	江苏省教育厅
	省三等奖及以上　
	一等奖冲抵共计25学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
二等奖冲抵共计15学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
三等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	5
	省高等职业院校技能大赛-建筑装饰技术应用

	江苏省教育厅
	省三等奖及以上
	一等奖冲抵共计25学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
二等奖冲抵共计15学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
三等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	6
	全国高职院校土建施工类专业学生“鲁班杯”建筑工程识图技能竞赛
	全国住房和城乡建设职业教育教学指导委员会
	　
	特等奖冲抵共计20学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
一等奖冲抵共计10学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学；
二等奖冲抵共计5学分的专业基础课程、专业课程及实践性教学

	7
	装饰装修施工员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程

	8
	装饰装修质量员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程

	9
	材料员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程

	10
	资料员
	省住房和城乡建设厅
	　
	除实践性教学外共计10学分的专业基础课程及专业课程


所有列入专业人才培养方案的专业基础课、专业课程均须组织期末考试和补考，学生不得旷考。补考后仍不及格者，可申请用相应职业资格证书冲抵，成绩计60分。

六、冲抵办理程序

凡符合《证书考试冲抵相应课程处理办法》（以下简称《办法》）条件的学生均可申请冲抵。学生用A4纸递交申请材料，申请时间：5月10—20日，12月10—20日，学生申请及证书复印件交教务处留存。

（一）申请材料清单：

1.申请书，详细写明需冲抵课程名称、学分、学期；

2.证书复印件；

3.证书原件；

（二）初审程序

1.辅导员对照《办法》对学生上报的申请逐一进行核查签名，分课程汇总后交学院教学秘书复查。

2.由学院教学秘书按年级、班号进行排序，分课程汇总。将汇总表（A4打印纸，见附表）及证书复印件装订成册，交学院负责人审核并在汇总表审核人位置上签名。

3.材料申报时间：5月21—30日和12月21—30日。

（三）审核备案与公布：

1.教务处审核后，6月10日（1月10日）前在网页公示可冲抵名单；

2.公示有效期为7天；

3.经公示后的冲抵课程成绩作为学生有效成绩录入教务系统。

七、说明

（一）学生用以申请免修或冲抵的各种等级考试必须是由学院组织，其它形式的成绩不予认可。

（二）期末考试旷考或作弊、补考旷考者必须参加重修，不得直接申请冲抵，重修后仍不及格者方可申请冲抵。

（三）补考或重修考试作弊者以结业处理，毕业前该作弊课程不得申请冲抵。

（四）凡新增项目，须经教务处同意，院长审批后纳入统一管理。

八．本办法自发文之日起生效，以前与本办法不符之处，以本办法为准。

附表：证书冲抵汇总表

证书冲抵汇总表

课程名称：                                   学院                                                  
	序号
	年级
	班级
	学号
	姓名
	成绩

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	


注:年级栏填写四位,如”2018”；班级栏用汉字填写；学号栏填全十位学号。

   初审人：                                           审核人：

日  期：     年   月   日                   日  期：     年   月   日
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