
附件1：
课程教学设计表（参考）
设计者                专业                    学院                     
	课程名称
	
	授课班级
	

	※总学时数
	
	讲授
	
	实验
	
	自学
	
	习题
	

	教

科

书
	书           名
	编 著 者
	出 版 社
	版    别

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	参

考

书
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	依

据

标

准
	课程标准（名称）：

	一

教

学

目

标

阐

述


	1.知识与能力

2.过程与方法
3.情感态度与价值观

	二

教

学

对

象

分

析
	


※：一体化教学只填写总学时
	三

知识、能力结构框架（或概念图、

思维导图


	例：

PowerPoint的制作    

                                           设置预定的时间自动播放

        设置特      

    殊放映      设置切换方式

放映幻灯片，制作                                           预设动画

特殊效果                                 设置动画效果     

            简单放映                         自定义动画

         改变幻灯片的顺序

           

改变背景 修饰文稿            幻灯片的插入和删除

        

         改变幻灯片的背景


                                                在自动版式的文字预留区输

入文字中 

                             输入文字

                                              利用绘图工具输入文字

                                            改变字体、增加边框和底纹

对幻灯片中的文字           修饰文字      

图画和表格进行处                            文字块的移动和删除

理                                    

                                              利用自动版式插入

                           插入图画            自由插入

                                              对图片进行处理

           利用内容提示向导创建简单文稿

         

快速创建演示文稿            文稿的保存与打开

的基本步骤            

       创建空演示文稿

                              什么是PowerPoint

PowerPoint的基本    

      概念                    PowerPoint的用途

                              PowerPoint的启动和退出




四、教学内容
表1：以传授知识为主的课程设计参考表
	序号
	章节或单元
	教学内容
	应达到的知识、能力、态度目标要求
	教学建议
	学时

	
	
	
	
	重点
	难点
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


表2：以训练职业能力为主的课程设计参考表
	（项目或单元）
	教学内容
	学时

	项目1（单元）
	任务1.1
	
	

	
	任务1.2
	
	

	
	……
	
	

	项目2（单元）
	任务2.1
	
	

	
	……
	
	


注：1.不进行能力训练的课程，填表一；

2.知识与能力训练分开设计的填表一和表二；

3.一体化教学只填表二。
五、职业能力训练项目设计

	能力训练项目
	能力训练任务
	拟实现的

能力目标
	相关

知识
	训练方式

与手段
	结果

（可展示）

	项目一：
	任务1.1 
	①

②
	
	
	

	
	任务1.2 
	①

②
	
	
	

	项目二：
	任务2.1 
	①

②
	
	
	

	
	任务2.2 
	①

②
	
	
	

	……
	……

……
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1.凡填“教学内容”中的表2，必须填此表；

2.要求能力目标具体、可操作。
六、教学资源设计
	现　　　有　　　教　　　学      媒      体      （ 资      源 ）      列      表
	项目或单元
	媒体

类型
	媒体名称

（内容要点）
	占用

时间
	来源
	资料来源：

检索号（网址）

	
	编号
	内 容
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


七、进度表设计（本表不含节假日）
	周次
	序号
	学时
	单元标题（或章）
	项目编号

（或节）
	能力目标
	知识目标
	教学方法及组织形式
	考核

方法

	
	
	
	
	项目1.1


	1.1.1——

1.1.2——

1.1.3——
	1.1.1——

1.1.2——

1.1.3——
	
	参与态度、操作规范、结果准确性（%）

	
	
	
	
	项目1.2
	1.2.1——
	1.2.1——
	
	

	
	
	
	
	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	项目2.1
	2.1.1——
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：“项目1.2”表示项目1的第二个任务； “1.2.1”表示项目1第二个任务的目标。
	八、
考核方案
	







































